
Vos Missions

Nous recrutons !
Assistant(e) Commercial(e) (H/F)

- CDI -

TOPO MARKETING GROUP est depuis 1975, un institut d'études marketing expert dans la mesure et 
dans l'animation de l'expérience client, en point de vente comme en ligne. Forts d’une approche 360°
grâce à nos marques PRESENCE, RECO International, TOPOLab, nous accompagnons nos clients dans leur 
démarche d’évaluation, de diagnostic et dans leur prise de décisions en faveur du perfectionnement de 
l'expérience client. Nous accompagnons ainsi de nombreuses enseignes de secteurs variés : automobile, 
retail, finance, luxe, santé, beauté, mode, alimentaire, mobilité…

Nous recherchons un(e) Assistant(e) Commercial(e) (H/F) pour assister notre équipe commerciale d’une 
dizaine de personnes.

▪ Mise en forme de propositions commerciales et plaquettes de prospection,
▪ Gestion administrative des dossiers d'appels d'offres,
▪ Relance comptable de certains clients,
▪ Accès aux outils de gestion commerciale, saisie des fiches clients dans le CRM

Votre Profil
▪ Vous maitrisez le Pack Office (Excel, Power Point...)
▪ Vous avez une bonne compréhension du process commercial et des outils dédiés (CRM, Tableaux 

de bords)
▪ Votre orthographe est irréprochable et vous savez faire preuve de rigueur et de discrétion,
▪ Vous justifiez d’un niveau bac +2 à bac+3 en Assistanat Commercial et/ou d’une expérience 

préalable d’un an minimum dans un rôle similaire.

Notre Offre
▪ CDI 37h
▪ 9h-17h30 Lu-Ve
▪ Carte Restaurant - CSE
▪ Télétravail possible
▪ Salaire à partir de 2000.00 € mensuel brut

Pour nous rejoindre, merci d’envoyer votre 
candidature incluant lettre de motivation, CV 

et prétentions salariales, à l’adresse mail : 
recrutement@presence.fr

L’aventure vous tente ?
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